CONFIGURANDO O OUTLOOK PARA RECEBER E ENVIAR EMAILS

As telas podem variar de acordo com a versao do seu Outlook. No exemplo a seguir foi
utilizado o email usuario@insittes.com.br, substitua ele nos passos a baixo pelo seu e-mail (ex:
usuario@modelo.mg.gov.br). A senha solicitada nos passos é a senha do seu e-mail.

Se o seu e-mail ja esta configurado no Outlook e vocé precisa apenas alterar as configuragdes,
vocé deve acessar o menu Arquivos >> Configura¢des de Conta >> Aba Email >> Alterar.

Adicionar Conta *

Configuracdo Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor,

(_) Conta de Email

Marme:

Exemnplo: Susana Oliveira

Endereca de Email:

Exemnplo: susana@contoso,com

Senha:

Confirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet,

(®) Configuracdo manual ou tipos de servidor adicionais

= Voltar | Cancelar

Adicionar Conta *

Configuractes de Conta POP e IMAP
Digite as configuragies de servidor de email para sua conta.

Informagdes do Usudrio Testar Configuragbes da Conta
MNome: Usudrio E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estdo corretas.
Endereco de Email: usuario@insittes.com.br
Informagdes do Servidor
Testar configuracdes da conta,..
Tipo de Conta: IMAP -
Servidor de entrada de emails: mail.insittes.com.br Testar automaticamente as configuracdes da

conta quando o botdo Avancar for clicado
Servidor de saida de emails (SMIP): | mail.insittes.com.br

Informagdes de Logon

Mome de Usuario: usuario@insittes.com.br
Emails para manter offline: Todas
Senha: aaaaaal

[+] Lembrar senha

|:| Exigir logon usando Autenticacao de Senha de Seguranca
[5PA)

Mais Canfiguragdes...
i
g

< Voltar Cancelar



mailto:usuario@insittes.com.br
mailto:usuario@modelo.mg.gov.br

Configuragdes de email na Internet

Geral || Servidor de safda  Avancado

' Conta de email

Digite o nome que deseja dar a conta. Por exemplo:
“Trabalho™ ou "Microsoft Mail Server”

usuario@insittes.com.br

Cutras informacdes do usuario
Crganizacio:

Email de resposta:

Cancelar




Configuragdes de email na Internet =

Geral | Servidor de saida | avancado

@ Meu servidar de saida (SMTP) requer autenticacdo
@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(_)Fazer logon usando

Mome de usuario; | |

Senha: | [*‘} |

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca [SP4)

OK | | Cancelar

Configuragdes de email na Internet >

Geral  Servidor de saida | Avancado

L

Miameros das portas do servidor

servidor de entrada (IMAF): |993 | | Usar padrdes |

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: ||35L

servidor de saida (SMTF}:

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: |[TL3

Tempaos limite do servidor

Curto L] Longo 1 minuto

Pastas

Caminho da pasta raiz: ||

ltens enviados

[ Mdo salvar copias de itens enviado

ltens excluidos

|:| Marcar itens para exclusdo, mas ndo mové-los automaticamente

s itens marcados para exclusdo serdo permanentemente
excluidos quando os itens na caixa de correio foram limpos,

I__impar itens ao alternar pasta no modo online

sl | o | cance




Testar configuragées da conta

Parabéns! Todos os testes fnra[%cnnclul'dns com éxito. Clique em ‘Fechar’ para
continuar,

Parar

Tarefas Erros

Tarefas Status

\/Fazer logon no servidor de entrada de em... Concluida
\/Enviar email de teste Concluida




